
 
 
 
 
 
 
 

ระเบียบสหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์ จาํกัด 

ว่าด้วย การพัสดุ  พ.ศ. 2548 

- - - - - - - - - - - - - - - 

 

  ด้วยคณะกรรมการดําเนินการสหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์ จํากดั  ได้พิจารณาเหน็สมควร

ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  จํากดั  วา่ด้วยการพสัด ุพ.ศ. 2545  และกําหนดระเบียบวา่

ด้วยการพสัดขุึน้ใหม่ เพ่ือดําเนินการให้รวดเร็ว  ทนัสมยั  และมีประสิทธิภาพในการให้บริการสมาชิก 

  อาศยัอํานาจตามความในข้อบงัคบัของสหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  จํากดั ข้อ  63 (7)  

และข้อ  80  โดยมติท่ีประชมุคณะกรรมการดําเนินการ  ชดุท่ี  57  ครัง้ท่ี  2 เม่ือวนัท่ี  22  มีนาคม  2548   

จงึได้กําหนดระเบียบวา่ด้วยการพสัด ุพ.ศ. 2548 ไว้ดงัตอ่ไปนี ้

  ข้อ  1  ระเบียบนีเ้รียกวา่  “ระเบียบสหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์ จํากดั วา่ด้วยการพสัด ุ  

พ.ศ. 2548” 

  ข้อ  2  ระเบียบนีใ้ห้ใช้บงัคบัตัง้แตว่นัท่ีประกาศเป็นต้นไป 

  ข้อ  3  ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  จํากดั  วา่ด้วยการพสัด ุพ.ศ. 2545 

  ข้อ  4  ให้คณะกรรมการดําเนินการรักษาการตามระเบียบนี ้

หมวด  1 

บททั่วไป 

  ข้อ  5  ในระเบียบนี ้

   “สหกรณ์”  หมายความวา่  สหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  จํากดั 

   “ประธานกรรมการ”  หมายความวา่  ประธานกรรมการดําเนินการสหกรณ์ 

ข้าราชการสหกรณ์  จํากดั  และรวมถงึรองประธานกรรมการดําเนินการสหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  

จํากดั  ซึง่ได้รับมอบหมายด้วย 

   “คณะกรรมการ”  หมายความวา่  คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ์ข้าราชการ 

สหกรณ์  จํากดั 
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   “คณะอนกุรรมการพสัด”ุ หมายความวา่  คณะอนกุรรมการพสัดท่ีุคณะกรรมการ 

แตง่ตัง้จากกรรมการดําเนินการสหกรณ์ จํานวน  3  คน  ประกอบด้วยประธานอนกุรรมการ  1  คน   

อนกุรรมการ  2  คน  โดยมีผู้จดัการเป็นผู้ ทําหน้าท่ีเลขานกุาร 

 “ผู้จดัการ”  หมายความวา่  ผู้จดัการสหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  จํากดั รวมถงึ 

ผู้ รักษาการแทนผู้จดัการ  และเจ้าหน้าท่ีอื่นซึง่คณะกรรมการดําเนินการมีมติมอบหมาย 

   “เจ้าหน้าท่ี”  หมายความวา่  เจ้าหน้าท่ีสหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  จํากดั 

   “การซือ้หรือการจ้าง”  หมายความวา่  การดําเนินการซือ้หรือจ้างเพ่ือให้ได้มา 

ซึง่พสัดตุามความต้องการของสหกรณ์  รวมทัง้การรับขน  ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์และ

การจ้างเหมาบริการ 

หมวด  2 

การซือ้หรือการจ้าง 

  ข้อ  6  การซือ้หรือการจ้างท่ีเก่ียวกบัการพสัด ุ ให้ดําเนินการด้วยความโปร่งใส  

ตรวจสอบได้  คํานงึถงึประโยชน์สงูสดุของสหกรณ์   

  ข้อ  7  การซือ้หรือการจ้างครัง้หนึง่ราคาไม่เกิน  100,000  บาท  ให้ผู้จดัการอนมุติั 

  ข้อ  8  การซือ้หรือการจ้างครัง้หนึง่ราคาเกิน  100,000  บาท  แตไ่มเ่กิน 

1,000,000  บาท  ให้ผู้จดัการเสนอประธานกรรมการอนมุติั 

  ข้อ  9  การซือ้หรือการจ้างครัง้หนึง่ราคาเกิน  1,000,000  บาท  แตไ่ม่เกิน 2,000,000   

บาท  ให้ผู้จดัการเสนอคณะอนกุรรมการพสัดอุนมุติั 

  ข้อ  10 การซือ้หรือการจ้างครัง้หนึง่เกินกวา่  2,000,000  บาท  ขึน้ไป  ให้ผู้จดัการเสนอ 

คณะกรรมการอนมุติั 

  ข้อ  11  เม่ืออนมุติัการซือ้หรือการจ้างตามข้อ  7 ข้อ  8  ข้อ  9  หรือข้อ 10  แล้ว 

ให้ผู้จดัการไปดําเนินการซือ้หรือจ้างโดยเร็ว   

  การซือ้หรือการจ้างตามข้อ  7 ข้อ  8  และข้อ  9  ให้ผู้จดัการทํารายละเอยีดเป็นหนงัสือ 

เสนอให้คณะกรรมการทราบในคราวประชมุคณะกรรมการประจําเดือนคราวแรก  หลงัดําเนินการอนมุติั 

การซือ้หรือการจ้าง 
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หมวด  3 

การตรวจรับพัสดุ 

  ข้อ  12  การซือ้หรือการจ้าง  ตามข้อ  7  ข้อ  8  ข้อ  9  หรือข้อ  10  ให้มีการตรวจรับ 

พสัดหุรือตรวจการจ้างแตล่ะครัง้ดงันี ้

12.1  การซือ้หรือการจ้างตามข้อ  7  ให้มีเจ้าหน้าท่ีอยา่งน้อย  1  คน 

เป็นผู้ตรวจรับ 

12.2  การซือ้หรือการจ้างตามข้อ  8  ข้อ  9  และข้อ  10  ให้คณะกรรมการ 

แตง่ตัง้กรรมการและหรือเจ้าหน้าท่ีอย่างน้อย  3  คน  เป็นกรรมการตรวจรับ 

  ข้อ  13  เม่ือกรรมการตรวจรับพสัดเุรียบร้อยแล้ว  ให้ผู้จดัการรายงานการตรวจรับ 

และการใช้ประโยชน์พสัดนุัน้ตอ่คณะกรรมการโดยเร็ว  การรายงานนัน้ให้ทําเป็นหนงัสือ 

 

การยมื 

  ข้อ  14  การยืมพสัดปุระเภทใช้คงรูปไปใช้  ให้ผู้ ยืมทําหลกัฐานการยืมเป็นลายลกัษณ์ 

อกัษรแสดงเหตผุลและกําหนดวนัสง่คืน  โดยได้รับการอนมุติัจากผู้ มีอํานาจ 

  ข้อ  15  ผู้ ยืมพสัดปุระเภทใช้คงรูป  จะต้องนําพสัดนุัน้มาสง่คืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้ 

เรียบร้อยหากเกิดการชํารุด  เสยีหาย  หรือใช้การไม่ได้  หรือสญูหายไป  หากความเสียหายนัน้เกิดขึน้ 

จากความประมาทเลินเลอ่ของผู้ ยืม  หรือการใช้นอกเหนือจากกิจการตามหน้าท่ี  ให้ผู้ ยืมจดัการแก้ไข 

ซอ่มแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสยีคา่ใช้จ่ายของตนเอง  หรือชดใช้เป็นพสัดปุระเภท  ชนิด  ขนาด  และ 

คณุภาพอย่างเดียวกนั  หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืมตามท่ีคณะกรรมการดําเนินการ 

กําหนด 

  ข้อ  16  เม่ือครบกําหนดการยืม  ผู้ ให้ยืมหรือผู้ ทําหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีเรียกทวงถามพสัด ุ

ท่ีให้ยืมไปนัน้คืนมาภายใน  7  วนั  นบัแตว่นัครบกําหนดการยืม 

  เม่ือได้รับพสัดคืุนมาแล้ว  ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดตุรวจสอบพสัดนุัน้  ให้อยู่ในสภาพใช้การได้ 

เรียบร้อยคงเดิม 

การควบคุม 

  ข้อ  17  เม่ือเจ้าหน้าท่ีพสัดไุด้รับมอบแล้ว  ให้ดําเนินการลงบญัชีหรือทะเบียน 

เพ่ือควบคมุพสัดแุล้วแตก่รณีแยกเป็นชนิด  และแสดงรายการ  โดยให้มีหลกัฐานการรับเข้าบญัชี 

หรือทะเบียนไว้ประกอบรายการ  เพ่ือให้เป็นระเบียบเรียบร้อย  ปลอดภยั  และให้ครบถ้วนถกูต้อง 

ตามบญัชีหรือทะเบียน 
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การเบกิ - จ่ายพัสดุ 

  ข้อ  18  การเบิกพสัดจุากงานพสัดขุองฝ่ายตา่ง ๆ  ให้ผู้ ท่ีต้องใช้พสัดนุัน้เป็นผู้ เบิก 

  ข้อ  19  ผู้ จ่ายพสัดตุ้องตรวจสอบความถกูต้องของใบเบิก  แล้วลงบญัชีหรือทะเบียน 

ทกุครัง้ท่ีมีการจ่ายและเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลกัฐานด้วย 

 

การตรวจสอบพัสดุประจาํปี 

  ข้อ  20  เม่ือสิน้ปีทางบญัชีของสหกรณ์  ให้ประธานกรรมการแตง่ตัง้คณะกรรมการ 

คณะอนกุรรมการตรวจสอบพสัดปุระจําปี ประกอบด้วย  กรรมการดําเนินการคนหนึง่เป็นประธาน 

ผู้จดัการและเจ้าหน้าท่ีไม่เกิน  2  คน  เป็นอนกุรรมการ  ซึง่มิใช่เจ้าหน้าท่ีหรือผู้ มีหน้าท่ีรับผิดชอบ 

เก่ียวกบัพสัด ุ เป็นอนกุรรมการ 

  คณะอนกุรรมการตรวจสอบพสัดปุระจําปี  มีอํานาจหน้าท่ี  ดําเนินการตรวจสอบ 

พสัดใุห้เสร็จสิน้โดยเร็ว  ทัง้นีต้้องไม่เกิน  7  วนัทําการ  นบัแตว่นัสิน้ปีบญัชีของสหกรณ์ 

  ข้อ  21  ให้ผู้จดัการ  หรือผู้ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้จดัการ  ปฏิบติัการตามระเบียบนี ้

  ในกรณีมีข้อขดัข้องหรือไมอ่าจดําเนินการซือ้หรือการจ้างได้ตามระเบียบนี ้  

ให้ผู้จดัการนําเสนอเหตผุลข้อเท็จจริงเป็นหนงัสอืถงึประธานกรรมการเพ่ือพิจารณาวินิจฉยัสัง่การ 

 

บทเฉพาะกาล 

  ข้อ  22  การซือ้หรือการจ้างของสหกรณ์ท่ีได้ดําเนินการไปแล้วก่อนวนัท่ีใช้ระเบียบนี ้  

และยงัต้องดําเนินการตอ่ไป  ยงัคงให้ดําเนินการได้ตอ่ไปจนเสร็จสิน้  การซือ้หรือการจ้างในรายการนัน้ ๆ 

 

   ประกาศ  ณ  วนัท่ี 28  มีนาคม  พ.ศ. 2548 

 

      สรพล  เถระพฒัน์ 

               (นายสรพล เถระพฒัน์) 

                          ประธานกรรมการ 

                         สหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  จํากดั 

          

 

 


	เป็นผู้ตรวจรับ
	การยืม


