
           
 
 
 

 ระเบียบสหกรณข์้าราชการสหกรณ ์ จ ากัด 
ว่าด้วยการออกและถือตั๋วสัญญาใช้เงนิ พ.ศ. 2557 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

  โดยที่เห็นเป็นการสมควรก าหนดหลกัเกณฑแ์ละวิธีปฏิบติัเก่ียวกบัการออกและถือตั๋ว
สญัญาใชเ้งิน ส าหรบัการด าเนินกิจการของสหกรณข์า้ราชการสหกรณ ์ จ ากดั 
  อาศยัอ านาจตามความในขอ้บงัคบัสหกรณข์า้ราชการสหกรณ ์ จ ากดั  ขอ้ 63 (7) และ 
ขอ้ 80 ประกอบกบัมติที่ประชมุคณะกรรมการด าเนินการ  ชดุที่ 66  ครัง้ที่ 5  เมื่อวนัที่ 14 พฤษภาคม 2557 
จึงก าหนดระเบียบสหกรณไ์ว ้ ดงันี ้
  ขอ้  1.  ระเบียบนีเ้รียกว่า  “ระเบียบสหกรณข์า้ราชการสหกรณ ์ จ ากดั ว่าดว้ย การออก 
และถือตั๋วสญัญาใชเ้งิน พ.ศ. 2557” 
  ขอ้  2.  ระเบียบนีใ้หใ้ชบ้งัคบัตัง้แต่วนัถดัจากวนัประกาศเป็นตน้ไป 
  ขอ้  3.  “สหกรณ”์  หมายถึง  สหกรณข์า้ราชการสหกรณ ์ จ ากดั 
   “คณะกรรมการ”  หมายถึง  คณะกรรมการด าเนินการสหกรณข์า้ราชการสหกรณ ์จ ากดั 

   “ประธานกรรมการ”  หมายถึง  ประธานคณะกรรมการสหกรณข์า้ราชการสหกรณ์
จ ากดั และใหห้มายรวมถึงรองประธานคณะกรรมการด าเนินการสหกรณข์า้ราชการสหกรณ ์จ ากดั  
ที่ประธานกรรมการมอบหมาย 
   “ผูจ้ดัการ”  หมายถึง  ผูจ้ดัการสหกรณข์า้ราชการสหกรณ ์ จ ากดั และใหห้มาย
รวมถึงรองผูจ้ดัการสหกรณ ์ซึ่งรกัษาการหรือรกัษาการแทนผูจ้ดัการดว้ย 
   “ผูร้บัเงิน”  หมายถึง  ผูม้ีสิทธิรบัเงินตามที่ก าหนดในตั๋วสญัญาใชเ้งิน 
    ขอ้  4.  ใหผู้จ้ดัการรกัษาการตามระเบียบนี ้

 
หมวด  1 

การออกตั๋วสัญญาใช้เงนิ 
  ขอ้  5.  สหกรณอ์าจออกตั๋วสญัญาใชเ้งินไดเ้มื่อมีวตัถปุระสงคเ์พื่อการจดัหาเงินมาเสริม
สภาพคลอ่ง ส าหรบัการด าเนินกิจการอ านวยประโยชนแ์ก่สมาชิกสหกรณ ์ตั๋วสญัญาใชเ้งินสหกรณจ์ะออก 
ใหเ้ฉพาะผูร้บัเงินที่เป็นสหกรณอ่ื์น  ชมุนมุสหกรณ ์หรือธนาคาร   
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                        ขอ้  6.  แบบฟอรม์ลกัษณะและรายการของตั๋วสญัญาใชเ้งินใหเ้ป็นไปตามที่ก าหนดไว้ 
ทา้ยระเบียบนี ้
             ผูจ้ดัการตอ้งจดัท าแบบฟอรม์ตั๋วสญัญาใชเ้งินและท าทะเบียนควบคมุการใช้ 
ใหป้ลอดภยั 
              แบบฟอรม์ตั๋วสญัญาใชเ้งินฉบบัใดสญูหาย หรือไม่ไดใ้ชเ้พราะเหตใุดก็ตาม 
ใหบ้นัทกึเหตแุห่งการไม่ใชไ้วใ้นทะเบียนควบคมุ 
  ขอ้  7.  การออกตั๋วสญัญาใชเ้งินใหก้ระท าเมื่อสหกรณย์อมผกูพนัเป็นลกูหนีแ้ละไดร้บัเงิน
ตามขอ้ตกลงที่ไดต้กลงกบัผูร้บัเงินเรียบรอ้ยแลว้ ในตั๋วสญัญาใชเ้งินตอ้งลงรายการตามแบบฟอรม์ให้
ครบถว้นและใหผู้จ้ดัการรบัผิดชอบตรวจสอบรายการใหถู้กตอ้งก่อนเสนอใหผู้ม้ีอ  านาจพิจารณาลงนาม 
  ขอ้  8.  ตั๋วสญัญาใชเ้งินที่ลงนามมีผลบงัคบัใชแ้ลว้ ใหผู้จ้ดัการจดัท าทะเบียนควบคมุ 
การออกใชไ้ว ้ ทะเบียนควบคมุการออกใชอ้ย่างนอ้ยตอ้งมีรายการ ดงันี  ้

(1)  เลขที่ตั๋วสญัญาใชเ้งิน 
(2)  วนัที่ออกใช ้
(3)  ผูล้งนามในตั๋วสญัญาใชเ้งิน 
(4)  จ านวนเงิน 
(5)  อตัราดอกเบีย้ 
(6)  ชื่อผูร้บัเงิน 
(7)  วนัครบก าหนดใชเ้งิน 
(8)  ลายมือชื่อผูร้บัตั๋วสญัญาใชเ้งิน 

  ขอ้  9.  สหกรณจ์ะออกตั๋วสญัญาใชเ้งินเมื่อใดก็ได ้ภายในวงเงินที่คณะกรรมการมีมติ 
แต่ละครัง้ ครัง้หนึ่งมีระยะเวลาออกตั๋วสญัญาใชเ้งินไดไ้ม่เกินสี่เดือน นบัแต่วนัที่มีมติ 
             วงเงินที่ใชอ้อกตั๋วสญัญาใชเ้งิน หากหมดความจ าเป็น และเหลืออยู่เท่าใดก็ตาม  
คณะกรรมการจะมีมติยกเลิกสว่นที่เหลือนัน้เสียก็ได ้
             วงเงินออกตั๋วสญัญาใชเ้งิน ตามมติคณะกรรมการ และมิไดม้ีมติยกเลิกทัง้หมด 
หรือบางสว่น ใหถื้อวงเงินนัน้เป็นสว่นหนึ่งของวงเงินกูย้ืมประจ าปีซึ่งนายทะเบียนสหกรณใ์หค้วามเห็นชอบดว้ย 
  ขอ้  10.  อตัราดอกเบีย้ก าหนดในตั๋วสญัญาใชเ้งินใหเ้ป็นไปตามความจ าเป็น แก่สภาวะ 
ทางการเงินของสหกรณแ์ละโดยความเห็นชอบรว่มกนัของผูม้ีอ  านาจลงนามออกตั๋วสญัญาใชเ้งินฉบบั 
นัน้ ๆ โดยใหเ้ป็นไปตามประกาศของสหกรณ ์
  ขอ้  11.  ตั๋วสญัญาใชเ้งินฉบบัหน่ึงใหก้ าหนดการใชเ้งินจ านวนเท่าใดก็ได ้แต่ระยะเวลาการ
ใชเ้งินตอ้งไม่เกินย่ีสิบสี่เดือน นบัแต่วนัออกตั๋วสญัญาใชเ้งินฉบบันัน้ 
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  ขอ้  12.  ผูม้ีอ  านาจลงนามในตั๋วสญัญาใชเ้งินเพื่อสหกรณ ์ไดแ้ก่ ประธานกรรมการ และ 
ผูจ้ดัการลงนามรว่มกนั และประทบัตราสหกรณเ์ป็นส าคญั 
  ขอ้  13.  ตั๋วสญัญาใชเ้งินใหจ้ดัท าคู่ฉบบัเก็บไวเ้ป็นหลกัฐานประกอบกบัทะเบียนควบคมุ
การออกใช ้
  ขอ้  14.  เมื่อผูร้บัเงินแจง้สหกรณว์่าตั๋วสญัญาใชเ้งินที่สหกรณอ์อกถูกลกัหรือสญูหายไป 
และมีส าเนาค ารอ้งทกุขต่์อเจา้พนกังานสอบสวนมาแสดงเป็นหลกัฐาน ถา้ตั๋วสญัญาใชเ้งินนัน้ยงัไม่ถึง
ก าหนดเวลาการใชเ้งิน  ใหผู้ม้ีอ  านาจลงนามในเวลานัน้ออกตั๋วสญัญาใชเ้งินฉบบัใหม่ได ้ โดยตั๋วสญัญา 
ใชเ้งินฉบบัใหม่ตอ้งมีเนือ้ความเดียวกนักบัฉบบัเดิม 

หมวด  2 
การใช้เงนิ 

  ขอ้  15.  สหกรณต์อ้งใชเ้งินตามจ านวนที่ก าหนดพรอ้มดอกเบีย้ใหแ้ก่ผูร้บัเงินในวนัที่ตั๋ว
สญัญาใชเ้งินถึงก าหนด ถา้วนัถึงก าหนดเป็นวนัหยุดท าการใหใ้ชเ้งินในวนัท าการวนัแรกที่เปิดท าการ หาก 
พน้ก าหนดนีส้หกรณจ์ะไม่คิดดอกเบีย้ให ้
               หากผูร้บัเงินไม่ยื่นเพื่อใหใ้ชเ้งินในวนัถึงก าหนด ผูจ้ดัการตอ้งแจง้ผูร้บัเงินใหย้ื่น 
ขอใชเ้งินอย่างชา้ไม่เกินวนัถดัจากวนัครบก าหนด 
              ขอ้  16.  การใชเ้งิน  ใหผู้ร้บัเงินสง่มอบตั๋วสญัญาใชเ้งินที่สหกรณ ์และผูจ้ดัการตรวจสอบ 
ความถูกตอ้งใหเ้รียบรอ้ยและตอ้งบนัทกึในตั๋วสญัญาใชเ้งินนัน้ว่า “ใชเ้งินแลว้ เมื่อวนัที่............................” 
แลว้ใหผู้ร้บัเงินลงชื่อไว ้
               ตั๋วสญัญาใชเ้งินที่ใชเ้งินแลว้ ใหส้หกรณร์กัษาไวร้วมกบัคู่ฉบบั 
  ขอ้  17.  ตั๋วสญัญาใชเ้งินที่ก าหนดใชเ้งินใหแ้ก่ชมุนมุสหกรณห์รือสหกรณใ์ด การใชเ้งินตอ้ง
กระท ากบับุคคลผูม้ีอ  านาจท าแทนสหกรณน์ัน้ ทัง้นีผู้ร้บัมอบอ านาจตอ้งมีหลกัฐานเป็นหนงัสือมาแสดงพรอ้ม
ส าเนาบตัรประชาชน 
               สว่นตั๋วสญัญาใชเ้งินที่ก าหนดใหธ้นาคารเป็นผูร้บัเงิน การใชเ้งิน ผูจ้ดัการอาจ
ปฏิบติัตามธรรมเนียมธุรกิจของธนาคารนัน้ก็ได ้
  ขอ้  18.  การใชเ้งินแก่ผูร้บัเงินใหส้หกรณจ์่ายเป็นเช็คขีดครอ่ม  หรือโอนเงินเขา้บญัชี 
เงินฝากธนาคารของผูร้บัเงิน 
  ขอ้  19.  การใชเ้งินก่อนก าหนดวนัในตั๋วสญัญาใชเ้งินทัง้จ านวนหรือบางสว่นจะกระท ามิได้ 
เวน้แต่สหกรณโ์ดยประธานกรรมการกบัผูร้บัเงินจะยินยอมพรอ้มกนัแลว้เท่านัน้ 
  ขอ้  20.  ในวนัถึงก าหนดใชเ้งิน ผูร้บัเงินไม่อาจน าตั๋วสญัญาใชเ้งินมายื่นต่อสหกรณเ์พราะ 
เหตตุั๋วสญัญาใชเ้งินนัน้ถกูลกัก็ดี หรือสญูหายไปก็ดี ใหผู้ร้บัเงินมีหนงัสือแจง้ใหส้หกรณท์ราบพรอ้มแนบ 
ส าเนาค ารอ้งทกุขต่์อเจา้พนกังานสอบสวน 
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                การใชเ้งินกรณีนีใ้หป้ระธานกรรมการพิจารณาอนมุติัโดยใชต้ั๋วสญัญาใชเ้งิน 
คู่ฉบบัที่สหกรณเ์ก็บรกัษาไว ้เป็นหลกัฐานการใชเ้งิน 
  ขอ้  21.  หากผูร้บัเงินไดด้ าเนินการเช่นที่กลา่วขา้งตน้แลว้ ถา้ผูร้บัเงินประสงคจ์ะเป็นผูถื้อ 
ตั๋วสญัญาใชเ้งินของสหกรณต่์อเนื่องไปอีก จะเป็นจ านวนเงินเท่ากบั มากหรือนอ้ยกว่าตั๋วสญัญาใชเ้งิน 
ฉบบัเดิม ใหส้หกรณห์กักลบลบหนีก้บัเงินที่ตอ้งใชต้ามตั๋วสญัญาใชเ้งินฉบบัเดิมก่อนออกตั๋วสญัญาใชเ้งิน
ฉบบัใหม่ 
               การออกตั๋วสญัญาใชเ้งินฉบบัใหม่ดงักลา่วใหด้ าเนินการตาม หมวด 1 ของ 
ระเบียบนี ้
  ขอ้  22.  ก่อนตั๋วสญัญาใชเ้งินฉบบัใดถึงก าหนดใชเ้งิน ผูจ้ดัการมีหนา้ที่ตอ้งจดัเตรียมเงิน 
ไวใ้หพ้อกบัจ านวนที่ตอ้งใชเ้งินแก่ผูร้บัเงิน และน าเสนอใหป้ระธานกรรมการทราบและอนมุติัการใชเ้งิน หาก
คาดว่าสหกรณม์ีเงินไม่พอส าหรบัการใชเ้งินแก่ผูร้บัเงิน ใหร้ายงานประธานกรรมการพิจารณาสั่งการแกไ้ข 
  ขอ้  23.  การออกตั๋วสญัญาใชเ้งิน การใชเ้งิน ปัญหา  อปุสรรคในการด าเนินการเก่ียวกบั 
ตั๋วสญัญาใชเ้งิน ใหผู้จ้ดัการรายงานต่อคณะกรรมการทราบในคราวประชมุดว้ย 

หมวด  3 
การถือตั๋วสัญญาใช้เงิน 

  ขอ้  24.  สหกรณจ์ะถือตั๋วสญัญาใชเ้งินของผูอ้อกรายใด ใหเ้ป็นไปตามมติคณะกรรมการ 
  ขอ้  25.  สหกรณถื์อตั๋วสญัญาใชเ้งินไดแ้ต่เฉพาะดงัต่อไปนี  ้
   (1)  ตั๋วสญัญาใชเ้งินที่สหกรณอ่ื์น หรือชมุนมุสหกรณเ์ป็นผูอ้อก 
   (2)  ตั๋วสญัญาใชเ้งินที่ธนาคารของรฐั  รฐัวิสาหกิจ  หรือส่วนราชการเป็นผูอ้อก 
   (3)  ตั๋วสญัญาใชเ้งินที่คณะกรรมการพฒันาการสหกรณแ์ห่งชาติ ก าหนดให้
สหกรณเ์ป็นผูถื้อได ้
  ขอ้  26.  ก่อนถือตั๋วสญัญาใชเ้งิน  ผูจ้ดัการตอ้งตรวจสอบความสมบรูณ ์ซึ่งตอ้งมีรายการ 
ก าหนดไวด้งันี ้
   (1)  มีค าว่าเป็นตั๋วสญัญาใชเ้งิน 
   (2)  จ านวนเงินที่จะใชแ้ละอตัราดอกเบีย้ 
   (3)  วนัถึงก าหนดใชเ้งิน 
   (4)  สถานที่ใชเ้งิน 
   (5)  ชื่อสหกรณเ์ป็นผูร้บัเงิน 
   (6)  วนัและสถานที่ออกตั๋วสญัญาใชเ้งิน 
   (7)  ลายมือชื่อผูม้ีอ  านาจลงลายมือชื่อแทน 
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  ขอ้  27.  ตั๋วสญัญาใชเ้งินถึงก าหนดใชเ้งินวนัใด ผูจ้ดัการตอ้งน าไปยื่นเพื่อใหผู้อ้อกตั๋ว 
สญัญาใชเ้งิน ใชเ้งินในวนันัน้  
                                     สหกรณจ์ะยินยอมใหม้ีการผ่อนเวลาการใชเ้งินมิได ้เวน้แต่ผูใ้ชเ้งินจะน าหลกัทรพัย์
มาวางเป็นประกนั ระยะเวลาการผ่อนใหค้ณะกรรมการพิจารณาก าหนด 
  ขอ้  28.  ก่อนถึงก าหนดเวลาใชเ้งิน สหกรณจ์ะรบัใชเ้งินเพียงบางสว่นมิได ้เวน้แต่เห็นว่า 
มีความจ าเป็นและไดร้บัอนมุติัจากประธานกรรมการแลว้  
                หากสหกรณฯ์ ไดร้บัการใชเ้งินบางสว่นแลว้ ผูจ้ดัการตอ้งบนัทึกการใชเ้งินสว่นนัน้
ไวใ้นตั๋วสญัญาใชเ้งิน และเก็บรกัษาไว ้
  ขอ้  29.  สหกรณอ์าจน าตั๋วสญัญาใชเ้งินที่ถือไว ้ใชเ้ป็นหลกัประกนัการกูย้ืมเงินของสหกรณ์
ได ้เมื่อไดร้บัอนมุติัจากคณะกรรมการ 
  ขอ้  30.  ถา้รูว้่าตั๋วสญัญาใชเ้งินที่สหกรณถื์อสญูหาย หรือถกูลกัไป ผูจ้ดัการตอ้งแจง้ไปยงั 
ผูอ้อกตั๋วสญัญาใชเ้งินใหร้ะงบัการใชเ้งินทนัที  และตอ้งรอ้งทกุขต่์อเจา้พนกังานสอบสวน เพื่อน าส าเนา 
ค ารอ้งทกุขแ์จง้ใหผู้อ้อกตั๋วสญัญาใชเ้งินทราบ และขอใหอ้อกตั๋วสญัญาใชเ้งินฉบบัใหม่ 
               ตั๋วสญัญาใชเ้งินฉบบัใหม่ตอ้งมีเนือ้ความเดียวกนักบัฉบบัเดิม 
  ขอ้  31.  หากมีเหตทุี่สหกรณไ์ม่ไดร้บัการใชเ้งิน สหกรณต์อ้งฟ้องคดีผูอ้อกตั๋วสญัญาใชเ้งิน 
ภายในอายคุวามสามปี นบัแต่วนัที่ตั๋วสญัญาใชเ้งินนัน้ถึงก าหนดใชเ้งิน และถา้ตั๋วสญัญาใชเ้งินนัน้มีผูร้บัรอง
การใชเ้งินดว้ยก็ใหฟ้้องคดีผูร้บัรองภายในอายคุวามเดียวกนั 
 
    ประกาศ  ณ  วนัที่  20 พฤษภาคม  พ.ศ.  2557 

      
 

            (นายสมชาย  ชาญณรงคก์ลุ) 
                                          ประธานกรรมการ           
                                                      สหกรณข์า้ราชการสหกรณ ์จ ากดั 
 


