
 
 
 

ค ำแนะน ำวิธีปฏิบัต ิ
กำรขอกู้เงินโครงกำร “สินเชื่อเพื่อสร้ำงอำชีพเสริมแก่สมำชิก 

  สหกรณ์ข้ำรำชกำรสหกรณ์ จ ำกัด” 
---------------------- 

  สมาชิกที่มีความประสงค์จะกู้เงินโครงการ “สินเชื่อเพ่ือสร้างอาชีพเสริมแก่สมาชิกสหกรณ์
ข้าราชการสหกรณ์ จ ากัด”  ต้องเป็นสมาชิกสหกรณ์ฯ (ยกเว้นสมาชิกสมทบ) โดยเป็นสมาชิกมาแล้วไม่น้อยกว่า 6 
เดือน และมีหน่วยงานต้นสังกัดในการหักเงินส่งสหกรณ์ วงเงินกู้ไม่เกินรายละ 100,000 บาท อัตราดอกเบี้ยร้อยละ 
4.00 ต่อปี หรือตามที่คณะกรรมการด าเนินการประกาศเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ย การยื่นเอกสาร ดังนี้ 
  1. โครงการอาชีพเสริม โดยให้หัวหน้าหน่วยงานที่สมาชิกผู้กู้สังกัด หรือให้ผู้ประสานงานสหกรณ์
ประจ าจังหวัดในเขตพ้ืนที่รับรองโครงการ 
  2. แผนการด าเนินธุรกิจ 
  3. แผนการส่งช าระหนี้ตามโครงการที่สมาชิกประสงค์สร้างรายได้  
  4. ส าเนาบัตรประชาชน/ส าเนาทะเบียนบ้าน (รับรองส าเนาถูกต้อง) อย่างละ 1 ฉบับ 
  กำรพิจำรณำ 
  1. เสนอคณะกรรมการเงินกู้จะเป็นผู้พิจารณาโครงการ  
  2. เมื่อได้รับอนุมัติแล้วจึงท าหนังสือกู้และหนังสือค้ าประกัน 
  3. การจ่ายเงินกู้ สหกรณ์จะน าเงินเข้าบัญชีของสมาชิก ตามแผนการด าเนินธุรกิจในการใช้เงินของ
สมาชิกที่ได้รับการอนุมัติ  
  ระยะเวลำกำรช ำระหนี้ 
  สมาชิกต้องส่งช าระตามแผนการส่งช าระหนี้ที่เสนอต่อคณะกรรมการเงินกู้และได้รับการอนุมัติจาก
คณะกรรมการเงินกู้  โดยสมาชิกต้องมีเงินได้รายเดือนหลังหักค่าใช้จ่ายต่าง ๆ คงเหลือไม่น้อยกว่า 3,000 บาท  
  กำรรำยงำนผล      
  1. ผู้กู้ต้องรายงานผลการด าเนินงานและแผนการด าเนินธุรกิจ ต่อคณะกรรมการเงินกู้ทุกเดือน โดย
ผ่านผู้ประสานงานสหกรณ์ประจ าจังหวัด 
  2. เมื่อสิ้นสุดโครงการตามแผนธุรกิจ สมาชิกผู้กู้ต้องสรุปรายงานผลการด าเนินธุรกิจให้สหกรณ์ฯ                  
ทราบด้วย  
   
     -------------------------------------  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

 
 
  

   
  

 
 
 

        
สหกรณ์ข้ำรำชกำรสหกรณ์ จ ำกัด 

ค ำขอกู้เงินสำมัญโครงกำรสินเชื่อเพื่อสร้ำงอำชีพเสริมสมำชิกสหกรณ์ 

        เขียนที.่................................................................
           วันที.่........................................................................... 

เรียน คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ข้าราชการสหกรณ์  จ ากัด 
 ข้าพเจ้า...................................................……........…..........สมาชิกเลขทะเบียน...........................อายุ……...........ปี 

เลขบัตรประชาชน ................................................................ เป็น   ข้าราชการ  ลูกจ้างประจ า    พนักงานราชการ  

  อ่ืนๆ ............................................................................ ต าแหน่ง............................................…………….........................
สังกัด............................................................เงินเดือน..................................บาท  
 ที่อยู่ปัจจุบันเลขที.่..................หมู่ที.่.…....ต าบล/แขวง...……........……...…......อ าเภอ/เขต........….........................… 

จังหวัด……………….…….. โทรศัพท์..........................................  ข้าพเจ้า   ไม่มีคู่สมรส   มีคู่สมรส  
 ข้าพเจ้าขอกู้เงินโครงการสินเชื่อเพ่ือสร้างอาชีพเสริมสมาชิกสหกรณ์                                                           
จ านวนเงินขอกู้ ...…………..............….....……บาท  (................................................................................................................)    
 วัตถุประสงค์ในกำรขอกู้  
  เพ่ือการลงทุนในการประกอบธุรกิจ      เพ่ือขยายธุรกิจ ปรับปรุงกิจการ  
  เพ่ือเป็นเงินทุนหมุนเวียนในการด าเนินงาน   เพ่ือสร้างอาชีพเสริม  
  เพ่ือวัตถุประสงค์อ่ืน (ระบุ) ........................................................................................................................... ....... 
 ระยะเวลำในกำรช ำระเงินกู้ .................... ปี ความสามารถในการผ่อนช าระต่อเดือน .................................... บาท 
 หลักประกันเงินกู้  
  สมาชิกค้ าประกันเป็นหลักประกัน จ านวน ............. คน ได้แก่ 

1 นาย/นาง/นางสาว…................................................................................................................................ 
เลขทะเบียน....................…..... ต าแหน่ง...................................................................สังกัด.....................................................  
เงินเดือน…….........….................บาท  โทรศัพท์.................................................. 

2 นาย/นาง/นางสาว…................................................................................................................................ 
เลขทะเบียน....................…..... ต าแหน่ง...................................................................สังกัด.....................................................  
เงินเดือน…….........….................บาท  โทรศัพท์.................................................. 

3 นาย/นาง/นางสาว…................................................................................................................................ 
เลขทะเบียน....................…..... ต าแหน่ง...................................................................สังกดั.....................................................  
เงินเดือน…….........….................บาท  โทรศัพท์.................................................. 
  อสังหาริมทรัพย์ปลอดจ านอง หรือเงินฝากในสหกรณ์ ดังนี้................................................................................... 
…….................................................................................................................................................................................... ........ 
 

 

 

รับท่ี............................................ 
วนัท่ี............/................/.............. 
เวลา........................................... 

     แบบ สพ.1/2565 



 

- 2 - 
ข้าพเจ้าได้ส่งเอกสารประกอบค าขอกู้ ดังนี้  
   ค าขอกู้ตามแบบที่สหกรณ์ก าหนด 
   ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้กู ้พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
   ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ค้ าประกัน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  
   ส าเนาสลิปเงินเดือนล่าสุด หรือเอกสารที่แสดงให้เห็นว่ามีรายได้จากทางอ่ืน   
   รายละเอียดโครงการและแผนการช าระหนี้ ที่สมาชิกประสงค์สร้างรายได้เพ่ิมจากอาชีพเสริม                   
โดยมีหัวหน้าหน่วยงานที่สมาชิกผู้กู้สังกัด หรือผู้ประสานงานสหกรณ์ประจ าจังหวัดในเขตพ้ืนที่ รับรองโครงการของผู้กู้ 
   รูปถ่ายประกอบ (ถ้ามี)  จ านวน ..................... รูป 
   อ่ืนๆ  (ถ้ามี) …………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำ ขณะนี้ไม่อยู่ในระหว่ำงกำรถูกสอบสวนหรือต้องโทษทำงวินัย และไม่อยู่ระหว่ำงกำรขอ
ลำออกจำกรำชกำรหรือโอนย้ำยหน่วยงำน  และข้ำพเจ้ำยินยอมปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่สหกรณ์ก ำหนดทุก
ประกำร 

     ลงช่ือ   ..................………..................................  ผู้ขอกู้             
        (……..………….......……………….……………) 
 

ข้ำพเจ้ำได้รับทรำบกำรด ำเนนิธุรกิจ และหำกผู้กู้ได้รับกำรอนุมัติตำมแผนงำนและโครงกำรดังกล่ำว ข้ำพเจ้ำจะ
ติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรงำนตำมแผนกำรด ำเนินธุรกิจตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีสหกรณ์ก ำหนด 

 
    ลงช่ือ   ..................………..................................                

     (……..………….......……………….……………) 
   ผู้ประสำนงำนสหกรณ์ประจ ำจังหวัด ......................................   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

    ควำมเห็นเจ้ำหน้ำที่     
    ได้วิเคราะห์ค าขอกู้ถูกต้องตามระเบียบ หลักเกณฑ์และเง่ือนไข
ต่าง ๆ แล้ว  สมาชิกผู้กู้มีเงินได้รายเดือนคงเหลือหลังจากหักช าระ
หนี้แล้วเพียงพอให้หักช าระหนี้เงินกู้ตามโครงการนี้ได้ตลอดอายุ
สัญญา  เห็นสมควรอนุมัติให้กู้จ านวน........................................บาท 

    ลงช่ือ.........................................................เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสินเช่ือ 
          (......................................................) 
    เห็นสมควรเสนอคณะกรรมกำรเงินกู้พิจำรณำ 
 

    ลงช่ือ......................................................หัวหน้าฝา่ยสินเชือ่ 
          (......................................................) 
 

    ลงช่ือ......................................................ผู้จัดการ 
          (........................................................) 
 

      ควำมเห็นของผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
 

  อนุมัติให้กู้จ านวนเงิน........................................................บาท 
ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการเงนิกู้ วันท่ี ................................... 

  ไม่อนุมัติเพราะ....................................................................... 
 
 
       ลงช่ือ...................................................กรรมการเงินกู้สามญั              
             (....................................................) 
 



แผนกำรด ำเนินธุรกิจเบื้องต้น 
ส่วนที่ 1 สรุปควำมเป็นมำของธุรกิจ  
ความเป็นมาของธุรกิจ 
ชื่อเจ้ำของกิจกำร   นาย  นาง  นางสาว ............................................................................................................. 
ชื่อกิจกำร  ............................................................................................................................. ............................................ 
    เลขทะเบียนนิติบุคคล (ถ้ามี) ........................................................... จดทะเบียนเมื่อ ...................................................... 
สินค้ำหรือบริกำร พร้อมรำยละเอียดพอสังเขป ดังนี้ 
   .................................................................................................................................................................................... ....... 
   ........................................................................................................................ ................................................................... 
   ............................................................................................................................. ............................................................ .. 
   ............................................................................................................................. .............................................................. 
ระยะเวลำกำรก่อตั้ง 
  ด าเนินธุรกิจมาแล้ว ......... ปี   เป็นผู้ประกอบการใหม่ 
ลักษณะธุรกิจ/โครงกำร 
  เริ่มกิจการใหม่  ขยายกิจการ    ปรับปรุงกิจการ 
     คาดว่าจะเริ่มด าเนินการ ประมาณเดือน ........................ ปี .......................... 
ที่ตั้งของสถำนที่ประกอบกำร 
เลขที่ ............................... หมูท่ี่ ................ อาคาร .............................. ชั้น ............ ตรอย/ซอย .......................................... 
ถนน ...................................... ต าบล/แขวง ......................................... อ าเภอ/เขต ............................................................. 
จังหวัด .......................................................... รหัสไปรษณีย์ ...................... เบอร์โทร .......................................................... 
แผนที่ตั้งสถำนประกอบกำรสถำนที่ประกอบธุรกิจ  โดยสังเขป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ส่วนที่ 2 วัตถุประสงค์ในกำรขอสินเชื่อ 
วัตถุประสงค์ในกำรขอกู้  
  เพ่ือการลงทุนในการประกอบธุรกิจ      เพ่ือขยายธุรกิจ ปรับปรุงกิจการ  
  เพ่ือเป็นเงินทุนหมุนเวียนในการด าเนินงาน   เพ่ือสร้างอาชีพเสริม  
  เพ่ือวัตถุประสงค์อ่ืน (ระบุ) ........................................................................................................................... ....... 
วงเงินที่ต้องกำรขอสินเชื่อ .............................................. บาท เพื่อน าไปใช้จ่ายดังนี้ 
 1. .................................................................................  จ านวน ............................................ บาท 
 2. .................................................................................  จ านวน ............................................ บาท 
 3. .................................................................................  จ านวน ............................................ บาท  
 4. .................................................................................  จ านวน ............................................ บาท 
 5. .................................................................................  จ านวน ............................................ บาท 
ระยะเวลำในกำรช ำระเงินกู้ .................... ปี ความสามารถในการผ่อนช าระต่อเดือน .................................... บาท 
รายละเอียดเพ่ิมเติม ในการขอช าระหนี้ ............................................................................................................................. ... 
........................................................................................................................................................................... ..................... 
หลักประกันเงินกู้     บุคคลจ านวน .................... คน     อสังหาริมทรัพย์ปลอดจ านอง        เงินฝาก 
แนวคิดหรือควำมเป็นมำของกิจกำร (เหตุจูงใจ หรือแรงบันดาลใจ จุดเปลี่ยนที่ท าให้เริ่มประกอบธุรกิจ และ/หรือขยาย
กิจการ) 
............................................................................................................................. ................................................................... 
............................................................................................................................. ................................................................... 
............................................................................................................................................... ................................................. 
................................................................................. ...............................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................................... 
............................................................................................................................. ................................................................... 
........................................................................................................................................... ..................................................... 
............................................................................. ...................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................................... 
............................................................................................................................. ................................................................... 
....................................................................................................................................... ......................................................... 
......................................................................... .......................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................................... 
............................................................................................................................. ................................................................... 
................................................................................................................................... ............................................................. 
..................................................................... ...........................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................................... 
............................................................................................................................. ................................................................... 
............................................................................................................................... ................................................................. 

       
 


